德州市人才安家补贴申请操作手册
（申请人）

一、登录注册
登录地址：sso.rcsd.cn，输入申请人的账号，密码，点击登录。
[image: ]
若申请人没有账号，需要先点击右上角的“用户注册”，德州市人才安家补贴申请是以个人为主体进行申报的，所以需要注册个人账号，注册的时候注意选择“个人注册”。
[image: ]
登录之后，点击“站点切换”，然后选择德州市，如下图。
[image: ]
然后在快捷入口，找到“德州市人才安家补贴申请系统”入口，点击进入。
[image: ]
二、填写安家补贴申请信息
进入德州市人才安家补贴申请系统，选择左侧“申报人选情况”菜单，如下图所示：
[image: ]
申报人选情况分为四个部分：基本信息、创业就业信息、房产状况、婚姻状况。
1、基本信息：
[image: ]
系统会自动将申请人信息从德州市高层人才库同步到安家补贴申请系统，同步的信息项包括姓名、性别、证件号码、联系电话、最高学历、最高学位、人才认定等级、补贴金额（万元）。需要申请人自己填写在德州初次缴纳社保时间、是否是已取得预备技师资格的高级技校或技师学院全日制毕业生、是否以全职身份通过德州申报入选国家级重点人才工程、省泰山系列人才工程；上传申请人身份证、毕业证、学位证、教育部学历注册备案表、授权查询证明、申请安家补贴诚信承诺书。
毕业时已取得预备技师资格的高级技校或技师学院全日制毕业生按本科生对待，若是否是已取得预备技师资格的高级技校或技师学院全日制毕业生选择“是”，申请人员就不需要上传最高学历、教育部学历注册备案表，如下图。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1629769255(1).png]
[bookmark: ]注意：基本信息模块提供授权查询证明模板下载，诚信承诺书模板下载功能，上传的授权查询证明、申请安家补贴诚信承诺书需要先下载模板，按照模板完善个人信息并签名后扫描成pdf格式上传系统。
2、创业就业信息：
[image: ]
	申请人选择是否自主创业，有“是”、“否”两个选项。
否自主创业选择否：单位名称选择自己所在工作单位、单位隶属关系。
[bookmark: _GoBack]否自主创业选择是：需要选择单位名称、单位隶属关系，创业企业类型，还需要填写企业注册时间；创办企业类型分为创办企业、创办其他组织两种；创办企业的需要填写上年度企业主营业务收入（万元）并上传有相关资质的第三方出具的审计报告，填写在德累计纳税额（万元）并上传在德累计纳税额证明材料，上年度企业主营业务收入和在德累计纳税额不能同时为空；创办其他组织的填写填写雇佣工作人员中缴纳社会保险的人数；自主创业人员都需要上传单位营业执照或组织机构代码证、
如果单位隶属关系为市属单位，则需要上传市属单位主管部门同意函，系统提供同意函模板下载功能，下载后完善信息，主管部门单位盖章后上传到系统。如下图。
[image: ]
3、房产状况：
[image: ]
	申请人选择购房类型、填写购房时间（购买新建商品住房的，须完成商品房合同备案，以网签时间为准；购买二手商品住房的，以取得不动产权登记证书时间为准。）、房屋总价（万元）、房屋地址（与合同或不动产权登记证书一致）、是否享受政府提供的租赁型人才公寓、公共租赁住房等政策类住房、上传房屋证明材料（购买新建商品住房的，提交已备案的带编号的商品房合同封面页；购买二手商品住房的，提交不动产权登记证书）。
4、婚姻状况：
[image: ]
	婚姻状况选择未婚的只需要上传户口薄，婚姻证明材料即可。
	婚姻状况选择已婚的，需要填写配偶姓名、配偶身份证号、结婚登记时间、上传配偶身份证证明材料；如果有子女的需要填写未成年子女姓名身份证号，上传未成年子女身份证或户口簿子女页。上传户口薄、婚姻证明材料。
	婚姻状况选择离异的，如果有子女的需要填写未成年子女姓名身份证号，上传未成年子女身份证或户口簿子女页，选择离异后房产归属情况。上传户口薄、婚姻证明材料。
[bookmark: downloadSqrwhsm]注意：系统提供了未婚声明模板下载功能，若申请人是未婚，上传婚姻证明材料前需要先现在未婚声明模板，按照模板要求完善个人信息并签名后扫描成pdf格式上传系统，如下图。
[image: ]
5、提交
所有信息填写完成之后，先点击“保存”按钮，确认所有信息填写无误之后点击“提交”按钮提交申请。
[image: ]
提交成功之后会提示“流程提交成功”，“保存”、“提交”按钮会隐藏，显示“撤回”按钮。
[image: ]
6、撤回
在上级单位没有审核之前也可以点击“撤回”按钮，撤回提交的申请。
[image: ]
	德州市人才安家补贴申请每个人只能申请一次，不能重复享受补贴。














人才安家补贴申请流程如下图：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a19057f61b1db90c9e8cb0bd1a8ffba.png]
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